
PROVINCIA DI PRATO
Area Amministrativa

Via Ricasoli, 25 - 59100 Prato
Tel. 0574 5341 Fax 0574 534281

LETTERA DI INVITO/DISCIPLINARE

Oggetto: Affidamento diretto, ai sensi dell'art. 1, comma 2, lett. a), del D.L. 76/2020, convertito in L.
120/2020, così come modificato dall’art. 51 del D.L. 77/2021, convertito in L. 108/2021, in modalità
telematica, per l'affidamento della Polizza RCT/O per il periodo 31/3/2022 – 31/3/2023 con facoltà di
proroga per 3 mesi.
CIG  9081909465. CPV 6651000-8.

In  esecuzione  della  Determinazione  a  contrattare n.  _____  del  ______ del  Direttore  dell'Area
Amministrativa della Provincia di Prato,

NOME, INDIRIZZO, RECAPITI DELLA STAZIONE APPALTANTE
Provincia di Prato, Via Ricasoli, 25 - 59100 Prato, tel.  0574 5341, url:  www.provincia.prato.it;  e-mail:
infogare@provincia.prato.it; PEC: provinciadiprato@postacert.toscana.it

Con la presente lettera di invito/disciplinare, si richiede la presentazione di un’offerta per l’esecuzione del
servizio in oggetto, descritto in dettaglio nel Capitolato Speciale di Appalto, di cui alla documentazione di
gara disponibile all’indirizzo internet: https://start.toscana.it .

La presente lettera di invito/disciplinare contiene norme che attengono alle modalità di partecipazione alla
procedura, alle modalità di presentazione e compilazione dell'offerta, ai documenti da presentare a corredo
della stessa.

ART. 1 - OGGETTO DELL'APPALTO
Il presente appalto ha per oggetto l’affidamento della Polizza RCT/O per il periodo 31/3/2022 – 31/3/2023
con facoltà di proroga per 3 mesi.

ART. 2 - LUOGO DI ESECUZIONE 
Il  luogo di esecuzione della prestazione contrattuale sarà presso le sedi della Provincia di Prato e, per
quanto attiene alla validità territoriale del contratto (polizza), si rimanda a quanto espressamente previsto
nel Capitolato Speciale di polizza e nei relativi allegati.

ART. 3 - VALORE STIMATO DELL'APPALTO
L’ammontare complessivo dell’appalto, stimato ai  sensi dell’art. 35, comma 4, del D.Lgs. n. 50/2016 per
la sua intera durata di un anno, è di € 100.000,00 (premio annuo lordo).

La Provincia di Prato si riserva la facoltà di prorogare il contratto alla scadenza, ai sensi dell’art. 106,
comma 11, del  D.Lgs.  50/2016, per ulteriori  3 mesi,  per cui,  ai  fini  delle soglie di  cui  all'art.  35 del
medesimo  D.Lgs.  50/2016,  il  valore  complessivo  dell'appalto,  comprensivo  della  suddetta  proroga,  è
stimato in € 125.000,00.

Gli oneri per la sicurezza sono valutati in € 0,00, in quanto non sono previsti rischi interferenziali di cui
all’art. 26, comma 3, del D. Lgs. 81/2008.

Resta fermo che il concorrente dovrà indicare nell'Offerta Economica i costi della manodopera e gli oneri
aziendali relativi alla sicurezza.
Il premio annuale lordo sopra indicato costituisce la base d’asta.
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Il corrispettivo per la prestazione contrattuale oggetto dell’appalto sarà pari a quanto dichiarato nell’offerta
economica dell'aggiudicataria. Tale corrispettivo sarà e dovrà intendersi comprensivo della remunerazione
per  la  prestazione  del  servizio  oggetto  dell’appalto,  dei  servizi  connessi  allo  stesso  (ivi  compreso  il
brokeraggio assicurativo) e comunque di ogni altra attività necessaria per l’esatto e completo adempimento
del contratto (polizza) secondo quanto specificato nel presente documento e nel  Capitolato Speciale di
polizza e nei relativi allegati.

La Provincia di Prato è assistita dalla società di brokeraggio Assiteca S.p.A., con Sede Legale in Milano,
Via Sigieri 14,   C.F. e P.  IVA IT09743130156,  iscrizione al RUI n. B114899 del 16/04/2007,  Sede di
riferimento  Filiale  di  Livorno tel.  0586/86681  fax   0586/8668212,  per  cui  tutti  i  rapporti  inerenti  il
contratto oggetto dell'appalto saranno gestiti, per conto  della Provincia di Prato, dal Broker indicato, in
qualità di broker incaricato ai sensi della Legge 792/84 e del D.Lgs. 209/2005.

ART. 4 - DURATA E DECORRENZA DELL’APPALTO
La durata è stabilita in 12 (dodici) mesi con effetto dalle ore  24:00 del 31/03/2022 e scadenza alle ore
24:00 del 31/03/2023, con facoltà di proroga per 3 mesi.

ART. 5 - PROCEDURA DI SCELTA DEL CONTRAENTE
Affidamento diretto, ai sensi dell'art. 1, comma 2, lett. a), del D.L. 76/2020, convertito in L. 120/2020, così
come modificato dall’art. 51 del D.L. 77/2021, convertito in L. 108/2021, in modalità telematica, ai sensi
dell’art. 58 del Codice, attraverso la piattaforma regionale START.

ART. 6 - CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
Il criterio di aggiudicazione è il criterio del prezzo più basso, ai sensi dell'art.  95, comma 4, del D.Lgs.
50/2016, determinato mediante ribasso percentuale sull’importo posto a base di gara.

Le offerte dovranno presentare, pena l’esclusione, quota di ritenzione pari al 100% del rischio.

Le  offerte  dovranno  essere  espresse  sia  in  cifre  che  in  lettere  con  esplicitazione  nell’offerta
dell’indicazione,  anch’essa  sia  in  cifre  che  in  lettere,  del  prezzo  complessivo  offerto  derivante
dall’applicazione del ribasso indicato. 

In caso di discordanza tra l'indicazione in cifre e quella in lettere, varrà l’offerta di ribasso espressa in
lettere. Il ribasso percentuale offerto non potrà contenere l’espressione numerica di più di due decimali
(numero,00).  In  caso  di  offerte  con  un  numero  superiori  di  decimali,  si  procederà  al  troncamento
dell’offerta al secondo decimale offerto (numero offerto,000 - offerta accettata numero,00).

ART. 7 - SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE
Sono ammessi a partecipare tutti i soggetti previsti dall’art. 45 del D.Lgs. n. 50/2016, singoli o associati,
purché in possesso dei requisiti prescritti dai successivi articoli.

La partecipazione è riservata alle Compagnie di assicurazione, singole o associate, unicamente tramite le
proprie  Direzioni  Generali,  Rappresentanze  Generali  o  Gerenze,  Agenzie  munite  di  autorizzazione
all’esercizio dell’attività assicurativa sul territorio italiano, ai sensi della normativa di settore, nel ramo
relativo alla copertura assicurativa oggetto di appalto.

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli art. 47 e 48 del Codice. In
particolare: 

- Nel caso di Raggruppamenti temporanei e Consorzi ordinari di concorrenti (art. 45, comma 2, lettere d)
ed  e),  essi  non  possono  partecipare  alla  gara  in  più  di  un  raggruppamento  temporaneo  o  consorzio
ordinario  di  concorrenti,  né  possono  partecipare  alla  gara  anche  in  forma  individuale  qualora  abbia
partecipato alla gara medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti (art. 48, comma 7,
primo periodo del Codice). 
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- Nel caso di Consorzi di cui all'art. 45, comma 2, lettere b) e c), essi sono tenuti ad indicare, in sede di
offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è fatto divieto di partecipare, in qualsiasi
altra  forma,  alla  medesima gara;  in  caso  di  violazione  sono  esclusi  dalla  gara  sia  il  consorzio  sia  il
consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l’art. 353 del codice penale (art. 48, comma 7,
secondo periodo del Codice). 

- I Raggruppamenti temporanei e Consorzi ordinari di concorrenti possono presentare offerta, anche se non
ancora  costituiti.  In  tal  caso  l'offerta  deve  essere  sottoscritta  da  tutti  gli  operatori  economici  che
costituiranno i raggruppamenti temporanei o i consorzi ordinari di concorrenti e contenere l'impegno che,
in  caso di  aggiudicazione  della  gara,  gli  stessi  operatori  conferiranno mandato  collettivo speciale  con
rappresentanza  ad  uno  di  essi,  da  indicare  in  sede  di  offerta  e  qualificato  come  mandatario,  il  quale
stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e dei mandanti (art. 48, comma 8, del Codice).

-  E'  vietata  l'associazione  in  partecipazione  sia  durante  la  procedura  di  gara  sia  successivamente
all’aggiudicazione.  Salvo  quanto  disposto  ai  commi  17  e  18,  è  vietata  qualsiasi  modificazione  alla
composizione  dei  raggruppamenti  temporanei  e  dei  consorzi  ordinari  di  concorrenti  rispetto  a  quella
risultante dall'impegno presentato in sede di offerta (art. 48, comma 9, del Codice). 

-  L'inosservanza dei divieti di cui al comma 9 comporta l'annullamento dell'aggiudicazione o la nullità del
contratto,  nonché  l'esclusione  dei  concorrenti  riuniti  in  raggruppamento  o  consorzio  ordinario  di
concorrenti, concomitanti o successivi alle procedure di affidamento relative al medesimo appalto (art. 48,
comma 10, del Codice). 

Per le reti di imprese di cui all'art. 45, comma 2, lettera f), valgono le seguenti regole:

(a) nel caso in cui la  rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettività
giuridica, la rete partecipa tramite l’organo comune; quest’ultimo, è tenuto ad indicare nella domanda di
partecipazione per quali imprese la rete concorre; a queste ultime è fatto divieto di partecipare, in qualsiasi
altra forma, alla medesima gara;

(b) nel caso in cui  la rete sia dotata di  organo comune con potere di rappresentanza ma priva di
soggettività  giuridica,  le  imprese  retiste  che  intendono  partecipare  alla  presente  procedura  devono
sottoscrivere la domanda di partecipazione, l’offerta tecnica e l’offerta economica; a queste ultime è fatto
divieto di partecipare, in qualsiasi altra forma, alla medesima gara;

(c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero sia
sprovvista di  organo comune,  oppure  se  l’organo comune  è  privo  dei  requisiti  di  qualificazione,
trovano applicazione, in quanto compatibili, le regole di partecipazione previste per il RTI costituendo.

COASSICURAZIONE (ammissibilità): 
E’ ammessa la partecipazione di più imprese in coassicurazione, ai sensi dell’art. 1911 del Codice civile,
secondo quanto previsto dai singoli capitolati di polizza. 
In caso di coassicurazione, la delegataria sarà tenuta, in ogni caso, ad assolvere direttamente e per intero
tutte le obbligazioni contrattuali assunte nei confronti del contraente e/o degli aventi diritto. Alle imprese
che  presentino  offerta  in  coassicurazione  è  preclusa  la  partecipazione  in  forma  singola  o  in  altro
raggruppamento o in altra coassicurazione. 
La scelta tra partecipazione singola o in raggruppamento o in coassicurazione dovrà essere espressa in sede
di presentazione dell’offerta. 
Sia  in  caso  di  offerta  singola,  sia  in  caso  di  imprese  temporaneamente  raggruppate,  sia  in  caso  di
coassicurazione, dovrà essere garantita la sottoscrizione del 100% dei rischi, pena l’esclusione dalla gara.

COASSICURAZIONE (precisazioni): 
In caso di coassicurazione, la compagnia aggiudicataria (Delegataria) deve ritenere, facendone  espressa
dichiarazione di impegno in sede di gara, una quota del rischio, rispetto alle altre singole coassicuratrici,
pari ad almeno il 60% del rischio oggetto di gara (Lotto), mentre le singole Compagnie Coassicuratrici
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(Deleganti) dovranno ritenere, facendone espressa dichiarazione di impegno in sede di gara, una quota del
rischio (Lotto) pari ad almeno il 20%. 
In caso di coassicurazione dovrà essere conferita al coassicuratore delegatario la delega dalla quale risulti:

•   la percentuale di ripartizione del rischio a carico dell’Assicuratore;

•   l’impegno  dell’Assicuratore  a  riconoscere  validi  ed  efficaci  gli  atti  di  gestione  del  coassicuratore
delegatario;

•  l’impegno dell’Assicuratore a riconoscere validi ed efficaci gli obblighi assunti e l’offerta economica
formulata dal coassicuratore delegatario; 
•  l’accettazione delle quote di coassicurazione riservate dalla compagnia delegataria per ciascuno dei lotti
per i quali è presentata offerta. 

La Società delegataria si impegna, altresì, in ogni caso e comunque, ad emettere atto di liquidazione per
l’intero  importo  dei  sinistri  ed  a  rilasciare  all’Assicurato  quietanza  per  l’ammontare  complessivo
dell’indennizzo, salvi ed impregiudicati i rapporti interni tra le società coassicuratrici. 

In nessun caso è ammessa la partecipazione alla presente procedura di affidamento di concorrenti che si
trovino tra loro in una delle situazioni di controllo di cui all’art. 2359 del Codice Civile o in una qualsiasi
relazione o situazione di controllo, anche di fatto, che comporti che le offerte siano imputabili ad un unico
centro decisionale ai sensi dell’art. 80, comma 5, lett. m) del D. Lgs. n. 50/2016.

Trova  applicazione  l’art.  42  del  D.Lgs.  n.  50/2016.  Una  situazione  di  conflitto  di  interesse  non
diversamente risolvibile porterà all’esclusione dalla procedura, ai sensi dell’art. 80, comma 5, lett. d) del
Codice.

Ferma   restando   la  possibilità  di  partecipazione  alla   presente   gara   in raggruppamenti orizzontali, ai
sensi dell’art. 48, comma 4, del D.Lgs. 50/2016, si precisa che per i servizi in oggetto non risulta possibile
la suddivisione in prestazione principale e prestazioni secondarie ai fini della partecipazione di concorrenti
temporaneamente raggruppati in “raggruppamento verticale”.

Possono partecipare  anche  compagnie  di  assicurazione  appartenenti  ad altri  Stati  membri  dell’Unione
Europea,  purché  sussistano  le  condizioni  richieste  dalla  vigente normativa per l’esercizio dell’attività
assicurativa  in  regime  di  libertà  di  stabilimento  (art.  23  del  D.Lgs.  209/2005)  o  in  regime  di  libera
prestazione di  servizi  (art.  24 del D.Lgs.  209/2005) nel  territorio  dello Stato italiano,  in possesso dei
prescritti requisiti di partecipazione.

ART. 8.1 - REQUISITI GENERALI
Ogni singolo operatore economico dovrà dichiarare ai sensi degli art. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000:

- di non trovarsi in alcuna delle cause di esclusione previste dall'art. 80 del D.Lgs. 50/2016 né in altra
situazione che determina l'incapacità a contrarre con la pubblica amministrazione;

- di non trovarsi in alcuna delle  situazioni di divieto, decadenza o di sospensione di cui all'art.  67 del
D.Lgs. 159/2011 (Codice delle leggi antimafia);

- di non trovarsi in alcuna delle delle situazioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, del D.Lgs. 165/2001, 5 o
che  siano  incorsi,  ai  sensi  della  normativa  vigente,  in  ulteriori  divieti  a  contrattare  con  la  pubblica
Amministrazione; 

-  di  non  trovarsi  in  alcuna  delle  condizioni  di  cui  all'art.  2359  del  codice  civile  con  altri  operatori
economici che partecipano alla gara.

L’operatore economico che si trovi in una delle suddette situazioni è escluso dalla gara.

Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. black list di cui al
decreto del Ministro delle finanze del  4 maggio 1999 e al decreto del  Ministro dell’economia e delle
finanze  del  21  novembre  2001  devono,  pena  l’esclusione  dalla  gara,  essere  in  possesso
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dell’autorizzazione  in  corso  di  validità  rilasciata  ai  sensi  del  d.  m.  14  dicembre  2010  del  Ministero
dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del d. l. 3 maggio 2010 n. 78 conv. in L. 122/2010) oppure
della domanda di autorizzazione presentata ai sensi dell’art. 1 comma 3 del DM 14 dicembre 2010.

ART. 8.2 -  Requisiti di idoneità professionale (art. 83, comma 1, lettera a), e comma 3 del D.Lgs.
50/2016): 
Ogni singolo operatore economico dovrà dichiarare, ai sensi degli art.  46 e 47 del D.P.R. 445/2000, di
essere in possesso, a pena di esclusione dalla gara, dei sotto indicati requisiti di idoneità professionale:

- iscrizione nel Registro delle imprese presso la Camera di Commercio,  Industria, Artigianato, Agricoltura
o analogo Albo dello Stato di appartenenza per i partecipanti aventi sede legale in uno Stato dell'Unione
Europea per attività corrispondente a quella oggetto dell'appalto;

-  autorizzazione all’esercizio delle assicurazioni private, con riferimento al ramo oggetto della presente
gara, in base al D.Lgs. 209/2005;

In particolare:
Le imprese aventi sede legale in Italia devono possedere autorizzazione IVASS (Istituto per la Vigilanza
sulle  Assicurazioni)  o  altra  documentazione  analoga  rilasciata  dal  Ministero  del  Bilancio  e  della
Programmazione Economica (oggi Ministero per lo Sviluppo Economico) e/o dal CIPE, all’esercizio in
Italia nel ramo assicurativo oggetto dell’appalto.

Le  imprese  aventi  sede  legale  in  uno  Stato  membro  dell’Unione  Europea  diverso  dall’Italia devono
possedere autorizzazione  IVASS (Istituto per  la  Vigilanza sulle  Assicurazioni)  o  altra  documentazione
analoga rilasciata dal Ministero del Bilancio e della Programmazione Economica (oggi Ministero per lo
Sviluppo Economico) e/o dal CIPE, all’inizio delle attività in Italia (riferita al ramo assicurativo oggetto
dell’appalto in regime di libertà di stabilimento in Italia) per il tramite della propria sede secondaria in
Italia; oppure autorizzazione IVASS o altra documentazione analoga rilasciata dal Ministero del Bilancio e
della Programmazione Economica (oggi Ministero per lo Sviluppo Economico) e/o dal CIPE, inerente la
regolarità della documentazione ricevuta nonché di aver comunicato all’ufficio del Registro di Roma ed
all’IVASS  la  nomina  del  proprio  rappresentante  fiscale;  oppure  autorizzazione  rilasciata  dal  Paese  di
provenienza.

Non è ammesso il ricorso all’istituto dell’avvalimento di cui all’art. 89 del Codice per la soddisfazione dei
requisiti di idoneità professionale.

Mezzo di prova: i suddetti documenti rilasciati dalle competenti Amministrazioni, previa indicazione da
parte dell’operatore economico degli elementi indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei
dati richiesti.

ART. 8.3 - Requisiti di capacità economico - finanziaria (art. 83, comma 1, lettera b), e comma 4 del
D.Lgs. 50/2016):
- Il  concorrente dovrà possedere nel  triennio antecedente la pubblicazione della procedura  una raccolta
premi complessiva nei rami danni non inferiore a € 50.000.000,00 al lordo delle imposte e/o di ogni altro
onere. 
Per  la  particolare  natura  del  servizio  oggetto  di  affidamento  è  necessario,  a  garanzia  della  stazione
appaltante, superare il limite di fatturato minimo indicato all’art. 83, comma 5, del D.Lgs. 50/2016.
Mezzo di prova: ultimi tre bilanci, o estratti di bilancio, approvati.

ART. 8.4 - Requisiti di capacità tecnico - professionale (art. 83, comma 1, lettera c), e comma 6 del
D.Lgs. 50/2016):
Il concorrente deve aver svolto nel triennio antecedente la pubblicazione della procedura almeno 3 servizi
assicurativi analoghi a quello oggetto del presente appalto in favore di almeno tre Enti Locali di cui all'art.
2,  comma 1, del  D.Lgs.  267/2000, di  cui  almeno uno deve essere una Regione o una Provincia o un
Comune con popolazione superiore a 150.000 abitanti. 
Mezzo  di  prova:  elenco  dei  principali  servizi  svolti  nel  triennio  antecedente  la  pubblicazione  della
procedura, con indicazione dei rispettivi importi, date di decorrenza e destinatari (contraenti) pubblici, con
attestazione che i singoli servizi sono stati svolti regolarmente.
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ART. 8.5 - Indicazioni per i raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, COASSICURAZIONI,
aggregazioni di imprese di rete, GEIE.
I  soggetti  di  cui  all’art.  45  comma 2,  lett.  d),  e),  f)  e  g)  del  Codice  devono possedere  i  requisiti  di
partecipazione nei termini di seguito indicati.

Ai consorzi  ordinari, alle  aggregazioni di imprese aderenti  al contratto di rete  e ai GEIE si  applica la
disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile.

Nei consorzi ordinari la consorziata che assume la quota maggiore di attività esecutive riveste il ruolo di
capofila che deve essere assimilata alla mandataria.

Nel  caso  in  cui  la  mandante/mandataria  di  un  raggruppamento  temporaneo  di  imprese  sia  una
subassociazione, nelle forme di un RTI costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete, i relativi
requisiti di partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalità indicate per i raggruppamenti. 

I requisiti di idoneità professionale devono essere posseduti da:
a.    ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o GEIE;
b.   ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete medesima nel
caso in cui questa abbia soggettività giuridica.

I requisiti di capacità economica e finanziaria devono essere posseduti nel seguente modo: 
Il  requisito  della  raccolta  premi  deve  essere  posseduto,  in  caso  di  RTI,  per  almeno  il  60%  dalla
capogruppo mandataria, fermo restando che il raggruppamento dovrà soddisfare i requisiti per intero;  in
caso di coassicurazione, al 100% da ciascuna delle coassicuratrici. 

I requisiti di capacità tecnica e professionale devono essere posseduti nel seguente modo:
a.  Il  requisito  minimo  dei  tre  contratti,  in  caso  di  RTI  o  coassicurazione,  potrà  essere  posseduto
cumulativamente dalle imprese raggruppate o in coassicurazione, fermo restando che il servizio in favore
di una Regione o una Provincia o un Comune con popolazione superiore a 150.000 abitanti dovrà essere
stato svolto dalla capogruppo o dalla delegataria.

ART. 8.6 - Indicazioni per i consorzi di cooperative e di imprese artigiane e i consorzi stabili.
I  soggetti  di  cui  all’art.  art.  45  comma  2,  lett.  b)  e  c)  del  Codice  devono  possedere  i  requisiti  di
partecipazione nei termini di seguito indicati.
 
I requisiti di idoneità professionale devono essere posseduti dal consorzio e dalle imprese consorziate
indicate come esecutrici. 

I requisiti di capacità economica e finanziaria nonché tecnica e professionale devono essere posseduti:
a.   per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) del Codice, direttamente dal consorzio medesimo,
salvo che quelli relativi alla disponibilità delle attrezzature e dei mezzi d’opera nonché all’organico medio
annuo che sono computati in capo al consorzio ancorché posseduti dalle singole imprese consorziate; 
b.   per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. c) del Codice, dal consorzio, che può spendere, oltre ai
propri requisiti, anche quelli delle consorziate esecutrici e, mediante avvalimento, quelli delle consorziate
non esecutrici, i quali vengono computati cumulativamente in capo al consorzio.

ART. 9 – MODALITA’ DI VERIFICA DEI REQUISITI DI PARTECIPAZIONE OK
Nelle more  dell’entrata  in  vigore del  decreto  di  cui  all’art.  81,  comma 2,  del  Codice,  la  verifica  del
possesso dei requisiti di partecipazione di ordine generale, di idoneità professionale, di capacità economico
– finanziaria e tecnico – professionale, avverrà tramite l’utilizzo del sistema AVCPass, reso disponibile
dall’AVCP con la delibera attuativa n. 111 del 20 dicembre 2012 e s.m.i., ai sensi dell’art. 216, comma 13,
del Codice.
Pertanto, ciascun concorrente (e, in caso di partecipazione plurisoggettiva, ciascun operatore economico
facente  parte  dello  stesso)  dovrà,  obbligatoriamente,  registrarsi  al  sistema  AVCpass  (al  link:
http://www.autoritalavoripubblici.it/portal/public/classic/Servizi alla  voce   “AVCpass   operatore
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economico”),  seguendo le istruzioni  in  questo presenti,  dopodiché dovrà individuare la  procedura alla
quale desidera partecipare mediante l’indicazione del relativo CIG che gli consenta di ottenere il PassOE
che dovrà essere inserito nella busta virtuale denominata “documentazione amministrativa”.

ART. 10 – AVVALIMENTO
Ai sensi e secondo le modalità e condizioni di cui all’art. 89 del D.Lgs. n. 50/2016, il concorrente - singolo
o consorziato o raggruppato o coassicurato ai  sensi dell’art. 1911 del codice civile - può soddisfare la
richiesta  relativa  al  possesso  dei  requisiti  di  capacità  economica  e  finanziaria  e  capacità  tecnica  e
professionale,  avvalendosi  dei  requisiti  di  un altro  soggetto.  Il  concorrente  e  l’impresa ausiliaria  sono
responsabili in solido delle obbligazioni assunte con la stipula del contratto.

ART. 11 – SUBAPPALTO
Tenuto conto della particolare natura del servizio assicurativo, non è consentito subappaltare, in tutto o in
parte, le prestazioni oggetto del presente appalto.

ART. 12 - INFORMAZIONI, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI

Informazioni e/o chiarimenti da parte degli operatori economici
Eventuali informazioni e/o chiarimenti potranno essere richiesti dal concorrente esclusivamente attraverso
l'apposita  sezione “Chiarimenti”, posta all’interno della pagina di dettaglio della gara,  almeno 5 giorni
prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte.

Non  saranno  prese  in  considerazione  le  richieste  di  informazione  e/o  chiarimenti  che  perverranno
all’Amministrazione oltre tale termine.

Le risposte alle richieste di informazioni e/o chiarimenti saranno pubblicate nella sezione “Comunicazioni
dell’Amministrazione” posta all’interno della pagina di dettaglio della gara.

Le risposte saranno pubblicate in forma anonima, al più tardi  almeno 2 giorni prima della scadenza del
termine di presentazione delle offerte.

Comunicazioni dell’Amministrazione

1) Tutte le comunicazioni nell’ambito della procedura di gara, ad eccezione di quelle relative al soccorso
istruttorio ai sensi dell’art. 83, comma 9, di quelle di cui all’art. 76, comma 5, e di quelle di cui all’art. 29
del Codice, avvengono e si danno per eseguite mediante spedizione di messaggi di posta elettronica alla
casella  di  posta  elettronica  non certificata,  ai  sensi  dell’art.  10 del  DPGR 24 dicembre 2009 n.  79/r-
Regolamento per l’attuazione delle procedure telematiche, indicata dal concorrente ai fini della procedura
telematica di acquisto nella “domanda di partecipazione ” di cui al successivo art. 16.
Il concorrente si impegna a comunicare eventuali cambiamenti di indirizzo di posta elettronica. 

In assenza di tale comunicazione, l’Amministrazione e il Gestore non sono responsabili  per l’avvenuta
mancanza di comunicazione. 

In considerazione del fatto che le comunicazioni di cui ai successivi punti 2) e 3) devono avvenire tramite
PEC, le imprese sono tenute ad entrare nel sistema telematico ed inserire il proprio indirizzo di PEC. 

Attenzione: Il  sistema  telematico  di  acquisti  START  utilizza  la  casella  denominata
noreply@start.e.toscana.it  per  inviare tutti  i  messaggi  di  posta  elettronica.  I  partecipanti  sono tenuti  a
controllare che le mail inviate dal sistema non vengano respinte né trattate come Spam dal proprio sistema
di posta elettronica e, in ogni caso, a verificare costantemente sul sistema la presenza di comunicazioni.

2) Comunicazioni dell’amministrazione ai sensi degli artt. 76 e 29 del D.Lgs. 50/2016.
Ai fini delle comunicazioni di cui di cui all’art. 76, comma 5, del Codice e di quelle di cui all’art. 29 del
medesimo Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, il proprio indirizzo PEC. 
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Tutte le comunicazioni tra stazione appaltante e operatori economici di cui all’art. 76, comma 5, nonché
dell’art. 29 del Codice, si intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora rese all’indirizzo PEC
provincia  diprato  @postacert.toscana.it   e all’indirizzo indicato dai concorrenti. 

Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo di tali forme
di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla stazione appaltante; diversamente la
medesima declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni. 

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche se
non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende validamente resa a
tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati. 

In caso di  consorzi di cui  all’art.  45,  comma 2, lett.  b e c del  Codice, la comunicazione recapitata al
consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate. 
In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti  gli
operatori economici ausiliari. 

In  caso  di  subappalto,  la  comunicazione  recapitata  all’offerente  si  intende  validamente  resa  a  tutti  i
subappaltatori indicati. 

3) Comunicazioni dell’amministrazione inerenti il soccorso istruttorio ai sensi dell’art. 83, comma 9,
del D.Lgs. 50/2016.
Tutte le comunicazioni tra stazione appaltante e operatori economici inerenti il soccorso istruttorio di cui
all’art.  83,  comma  9,  del  Codice  si  intendono  validamente  ed  efficacemente  effettuate  qualora  rese
all’indirizzo PEC  provincia  diprato  @postacert.toscana.it   della Stazione appaltante e allo stesso indirizzo
indicato dai concorrenti nella documentazione di gara per il ricevimento delle comunicazioni di cui all’art.
76 comma 5 del Codice.

Si  richiama,  anche  con  riferimento  al  soccorso  istruttorio,  tutto  quanto  previsto  per  le  comunicazioni
tramite PEC nel precedente punto 2). 

Eventuali  comunicazioni  aventi  carattere  generale,  da  parte  dell’Amministrazione,  inerenti  la  presente
procedura vengono pubblicate nella  sezione “Comunicazioni” posta all’interno della pagina di dettaglio
della gara.

E'  onere  del  partecipante  verificare  la  presenza  di  eventuali  comunicazioni  presenti  nel  sistema  e  il
funzionamento della casella di posta elettronica o di posta elettronica certificata (PEC) da esso indicata.

ART. 13 – SOCCORSO ISTRUTTORIO
Ai sensi dell'art. 83, comma 9, del D.Lgs. 50/2016 le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda
possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio. 
In particolare, in caso di mancanza, incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del
documento di gara unico europeo di cui all'art. 85, con esclusione di quelle afferenti all’offerta tecnica ed
economica,  la stazione appaltante assegna al concorrente un termine, non superiore a 10 giorni, perché
siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che le
devono rendere. 
In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, il concorrente è escluso dalla gara.
Costituiscono irregolarità  essenziali  non sanabili le carenze della documentazione che non consentono
l’individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa.

ART. 14 - TERMINE E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE
Per partecipare alla procedura di gara dovrà essere inserita nel sistema telematico, nello spazio relativo alla
gara di cui trattasi, entro e non oltre il termine perentorio delle ore 12,00 del giorno _______ la seguente
documentazione:
A) DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA di cui ai successivi punti A.1, A.2, A.3, A.4, A.5 e A.6.
B) OFFERTA ECONOMICA.
Dovrà essere prodotta tutta la documentazione sotto indicata.
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ART.  15  -  DOCUMENTI  DA PRESENTARE PER  LA PARTECIPAZIONE –  MODALITA'  DI
PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA

La documentazione dovrà essere inserita nelle seguenti buste virtuali, secondo le specifiche tecniche del
sistema telematico:
A) busta virtuale amministrativa,  contenente la documentazione amministrativa di seguito indicata per
l'ammissione alla gara;
B)  busta  virtuale  economica,  contenente  l'offerta  economica  da  presentare  sul  modello  generato
automaticamente dal sistema Start e su apposito modello predisposto dalla stazione appaltante, secondo le
indicazioni tecniche previste dal sistema telematico.

N.B. Sarà  cura  del  concorrente  provvedere  al  corretto  inserimento,  nelle  buste  sopra  indicate,  della
documentazione richiesta specificamente per ogni singola busta. 
Qualora il concorrente, per errore, inserisse nella busta amministrativa parte della documentazione facente
parte  dell'offerta  economica  in  modo  da  anticipare  la  conoscenza  del  contenuto  di  tale  offerta,  si
configurerebbe una causa di esclusione dalla gara. 

A) La busta virtuale amministrativa dovrà contenere:

A1) Domanda di partecipazione.

Il  modello  “Domanda  di  partecipazione”,  avente  natura  di  dichiarazione  sostitutiva  ai  sensi  del  DPR
445/2000,  contenente  anche  dichiarazioni  integrative  del  DGUE,  è  reso  disponibile  dalla  stazione
appaltante.

Il modello dovrà essere sottoscritto con firma digitale dal titolare o legale rappresentante o procuratore del
concorrente ed inserito sul sistema telematico nell’apposito spazio previsto.
Con esso, il concorrente indica la forma singola o associata con la quale l’impresa partecipa alla gara
(impresa singola, consorzio, RTI, aggregazione di imprese di rete, GEIE).

In caso di partecipazione in RTI, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di rete, GEIE, il concorrente
fornisce  i  dati  identificativi  (ragione  sociale,  codice  fiscale,  sede)  e  il  ruolo  di  ciascuna  impresa
(mandataria/mandante; capofila/consorziata).
Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 2
let. b) e c) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara; qualora il consorzio
non indichi  per quale/i  consorziato/i  concorre,  si  intende che lo  stesso partecipa in  nome e per conto
proprio.

(EVENTUALE) Nel  caso  in  cui  l’operatore  economico  partecipi  alla  procedura come operatore
riunito, valgono le seguenti indicazioni:

-  In  caso  di  raggruppamenti  temporanei  o  consorzi  ordinari  di  concorrenti  già  costituiti,  la  suddetta
domanda di partecipazione dovrà essere presentata e sottoscritta dalla impresa mandataria.

- In caso di raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari di concorrenti non ancora costituiti, la suddetta
domanda di partecipazione dovrà essere presentata e sottoscritta da ciascuna impresa.

- In caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, si fa riferimento alla disciplina prevista
per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile.

- In caso di consorzi di cooperative e imprese artigiane o di consorzi stabili di cui all'art. 45, comma 2, lett.
b)  e  c)  del  Codice,  la  suddetta  domanda  di  partecipazione  dovrà  essere  presentata  e  sottoscritta  dal
consorzio stesso.

A2) DGUE.
Il DGUE dovrà essere compilato relativamente:
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- alla parte II: Informazioni sull’operatore economico – tutte le sezioni;

- alla parte III: Motivi di esclusione – tutte le sezioni;

- alla parte IV: Criteri di selezione, limitatamente a:

–  sezione A;
–  sezione B;

–  sezione C;

- alla parte VI: Dichiarazioni finali – tutte le dichiarazioni ivi contenute.

Il DGUE dovrà essere sottoscritto con firma digitale dal titolare o legale rappresentante o procuratore del
concorrente ed inserito sul sistema telematico nell’apposito spazio previsto.

(EVENTUALE) Nel  caso  in  cui  l’operatore  economico  partecipi  alla  procedura come operatore
riunito, valgono le seguenti indicazioni:

-  In  caso  di  raggruppamenti  temporanei  o  consorzi  ordinari  di  concorrenti  già  costituiti,  la  suddetta
domanda di partecipazione dovrà essere presentata e sottoscritta dalla impresa mandataria.

- In caso di raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari di concorrenti non ancora costituiti, la suddetta
domanda di partecipazione dovrà essere presentata e sottoscritta da ciascuna impresa.

- In caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, si fa riferimento alla disciplina prevista
per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile.

- In caso di consorzi di cooperative e imprese artigiane o di consorzi stabili di cui all'art. 45, comma 2, lett.
b)  e  c)  del  Codice,  la  suddetta  domanda  di  partecipazione  dovrà  essere  presentata  e  sottoscritta  dal
consorzio stesso.

A3) Autodichiarazioni integrative art. 80, comma 5.
Il modello “Autodichiarazioni integrative art. 80, comma 5”, avente natura di dichiarazione sostitutiva ai
sensi  del  DPR 445/2000, e  contenente dichiarazioni  integrative della domanda di  partecipazione e del
DGUE, è reso disponibile dalla stazione appaltante.

Il modello dovrà essere sottoscritto con firma digitale dal titolare o legale rappresentante o procuratore del
concorrente ed inserito sul sistema telematico nell’apposito spazio previsto.

(EVENTUALE) Nel  caso  in  cui  l’operatore  economico  partecipi  alla  procedura come operatore
riunito, valgono le seguenti indicazioni:

-  In  caso  di  raggruppamenti  temporanei  o  consorzi  ordinari  di  concorrenti  già  costituiti,  la  suddetta
domanda di partecipazione dovrà essere presentata e sottoscritta dalla impresa mandataria.

- In caso di raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari di concorrenti non ancora costituiti, la suddetta
domanda di partecipazione dovrà essere presentata e sottoscritta da ciascuna impresa.

- In caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, si fa riferimento alla disciplina prevista
per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile.

- In caso di consorzi di cooperative e imprese artigiane o di consorzi stabili di cui all'art. 45, comma 2, lett.
b)  e  c)  del  Codice,  la  suddetta  domanda  di  partecipazione  dovrà  essere  presentata  e  sottoscritta  dal
consorzio stesso.

A4)  Pass OE.
Pass dell’operatore economico da generare sulla piattaforma AVCPass come specificato al precedente art. 9
della presente lettera di invito.

A5) (eventuale) In caso di partecipazione in R.T.I. o consorzio ordinario dovrà essere presentata la
seguente documentazione:

- R.T.I. o Consorzi già costituiti:
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Copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria oppure
dell’atto costitutivo del Consorzio, da cui dovranno risultare, fra l’altro, i servizi o le parti di servizio che
saranno eseguite dalle singole imprese.

- R.T.I. o Consorzi non ancora costituiti:
Dichiarazione congiunta, resa nelle forme previste dal D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445, firmata dal Legale
Rappresentante (o da persona dotata di  poteri di firma) di ogni Impresa raggruppanda o consorzianda,
attestante:

a) l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina prevista dall’art. 45 del D.Lgs. n.
50/2016;

b) quale impresa raggruppanda, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato collettivo speciale con
rappresentanza, ovvero l’impresa che in caso di aggiudicazione sarà designata quale referente responsabile
del Consorzio;
c) i servizi o le parti di servizio che saranno eseguiti dalle singole imprese.

A6) (eventuale) Avvalimento.
In caso di avvalimento di cui all’art. 89 del D.Lgs. 50/2016, l’impresa ausiliaria, indicata dall’operatore
economico, deve:
- produrre un proprio DGUE;
- produrre il modello “Autodichiarazioni integrative art. 80, comma 5”;
- rendere, utilizzando l’apposito modello “Avvalimento” reso disponibile dalla stazione appaltante, i dati
generale  dell’operatore  economico,  e  la  dichiarazione  di  obbligarsi  verso  il  concorrente  e  verso
l’Amministrazione a mettere a disposizione per tutta la durata dell’appalto le risorse necessarie (personale,
attrezzature, etc...) per l’esecuzione dello stesso di cui è carente il concorrente. 

Il  DGUE,  il  modello  “Autodichiarazioni  integrative  art.  80,  comma  5” e  il  modello  “Avvalimento”
dovranno  essere  sottoscritti  con  firma  digitale  dal  titolare  o  legale  rappresentante  o  procuratore
dell’impresa  ausiliaria  ed  inseriti  sul  sistema  telematico,  negli  appositi  spazi  previsti,  dall’operatore
economico  partecipante  alla  gara  ovvero,  in  caso  di  RTI  o  consorzio  ordinario  di  concorrenti,  dalla
capogruppo mandataria.

L’impresa  ausiliaria  individuata  dal  concorrente  non  deve  trovarsi  nella  situazione  di  cui  all’art.  110,
comma 5, del D.Lgs. 50/2016.

B) La busta virtuale economica deve contenere l'offerta economica.
L’offerta economica dovrà invece essere formulata mediante la compilazione e sottoscrizione digitale del
modello di offerta economica generato automaticamente dal sistema,   nonché mediante   la compilazione e  
sottoscrizione digitale del modello “Offerta economica” reso disponibile dalla stazione appaltante. 

L’offerta  economica  dovrà  essere  compilata,  sottoscritta  con  firma  digitale  dal  titolare  o  legale
rappresentante o procuratore del concorrente e inserita nel sistema nell’apposito spazio previsto.

L'offerta dovrà indicare, ai sensi dell'art. 95, comma 10, del Codice, i costi della manodopera e gli oneri
per la sicurezza aziendale. Tale indicazione è richiesta a pena di esclusione dell'offerta.

Il corrispettivo per la prestazione contrattuale oggetto dell’appalto sarà pari a quanto dichiarato nell’offerta
economica dell'aggiudicatario. Tale corrispettivo sarà e dovrà intendersi comprensivo della remunerazione
per  la  prestazione  del  servizio  oggetto  dell’appalto,  dei  servizi  connessi  allo  stesso  (ivi  compreso  il
brokeraggio assicurativo) e comunque di ogni altra attività necessaria per l’esatto e completo adempimento
del contratto (polizza) secondo quanto specificato nel presente documento e nel  Capitolato Speciale di
polizza e nei relativi allegati.
Si precisa che, con la presentazione e sottoscrizione dell’offerta, i concorrenti si impegnano ad eseguire le
prestazioni conformemente a quanto stabilito dalla presente lettera d’invito e da tutta la documentazione di
gara e ad accettarle integralmente.

Pagina 11 di 19



Gli Assicuratori esteri  che operano in Italia in  regime di  libera prestazione dei  servizi  o in regime di
stabilimento, in caso di aggiudicazione, si impegnano ad indicare sulle polizze che verranno emesse il
nominativo dell’agenzia/ sottoscrittore al quale verrà affidata la gestione del contratto, l’indirizzo al quale
si dovranno far pervenire le richieste di risarcimento, nonché il  nominativo di eventuale loss adjuster al
quale verrà affidata la gestione dei sinistri.

Per presentare l’offerta economica sul modello generato automaticamente dal sistema il concorrente
dovrà:
- Accedere allo spazio dedicato alla gara sul sistema telematico;
- Compilare il form on line della procedura;
- Scaricare sul proprio pc il documento “offerta economica” generato dal sistema;
- Firmare digitalmente il documento “offerta economica” generato dal sistema, senza apportare modifiche;
- Inserire nel sistema il documento “offerta economica” firmato digitalmente nell’apposito spazio previsto.

Per  presentare  l’offerta  economica  sul  modello  reso  disponibile  dalla  stazione  appaltante il
concorrente dovrà:
- Accedere allo spazio dedicato alla gara sul sistema telematico;
- Scaricare sul proprio pc il documento “offerta economica” reso disponibile dalla stazione appaltante;
- Formulare la propria offerta economica e trasformare il relativo file in un file formato PDF/A;
- Firmare digitalmente il file di cui al punto precedente;
- Inserire nel sistema il documento “offerta economica” firmato digitalmente nell’apposito spazio previsto.

(EVENTUALE) Nel  caso  in  cui  l’operatore  economico  partecipi  alla  procedura come operatore
riunito, valgono le seguenti indicazioni:

- In caso di raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari di concorrenti già costituiti, la suddetta offerta
dovrà essere presentata e sottoscritta dalla impresa mandataria.

- In caso di raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari di concorrenti non ancora costituiti, la suddetta
offerta dovrà essere presentata e sottoscritta da ciascuna impresa.

- In caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, si fa riferimento alla disciplina prevista
per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile.

- In caso di consorzi di cooperative e imprese artigiane o di consorzi stabili di cui all'art. 45, comma 2, lett.
b) e c) del Codice, la suddetta offerta dovrà essere presentata e sottoscritta dal consorzio stesso. 

In caso di  discordanza tra l'importo in cifre  e  l'importo in lettere,  sarà considerato valido l'importo in
lettere.

In  caso  di  discordanza  tra  il  contenuto  dell’offerta  economica  formulata  sul  modello  generato
automaticamente dal sistema e il contenuto dell’offerta economica formulata sul modello reso disponibile
dalla  stazione  appaltante,  sarà  considerata  valida  l’offerta  economica  formulata  sul  modello  reso
disponibile dalla stazione appaltante.

Costituiscono cause di esclusione dell'offerta economica:

1) la mancata sottoscrizione, con firma digitale, della stessa;

2) la mancata indicazione del ribasso percentuale offerto;

3)  l’inserimento  della  stessa  all’interno  degli  spazi  del  sistema  telematico  destinati  a  contenere
documentazione  amministrativa  o  all’interno  della  documentazione  amministrativa  (obbligatoria  o
eventuale). 
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N.B. La presentazione dell’offerta è a totale ed esclusivo rischio dell’operatore economico partecipante, il
quale si assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione dell’offerta, dovuta, a mero titolo
esemplificativo e non esaustivo, a malfunzionamenti degli strumenti telematici utilizzati,  a difficoltà di
connessione  e  trasmissione,  a  lentezza  dei  collegamenti,  o  a  qualsiasi  altro  motivo,  restando  esclusa
qualsivoglia responsabilità della Stazione Appaltante ove, per ritardi o disguidi tecnici o di altra natura,
ovvero  per  qualsiasi  altro  motivo,  l’offerta  non  pervenga  entro  il  termine  di  scadenza  fissato  per  la
presentazione delle offerte.

ART. 16 - PROCEDURA DI GARA
La gara sarà esperita presso la sede della Provincia di Prato, sita in Prato, Via Ricasoli 25.
Le sedute di gara sono pubbliche ed accessibili a chiunque vi abbia interesse.
Potranno formulare osservazioni  o richieste  di  precisazioni  a  verbale solo i  legali  rappresentanti  delle
imprese concorrenti ovvero altri soggetti, uno per ciascun concorrente, muniti di specifica delega conferita
dagli  stessi  legali  rappresentanti.  In  assenza di  tali  titoli,  la  partecipazione è ammessa come semplici
uditori.

La prima seduta pubblica di gara si terrà il giorno _______ con inizio alle ore 10:00 presso la suddetta
sede della Stazione Appaltante. Tale seduta pubblica sarà, se necessario, aggiornata ad altra ora o giorni
successivi che saranno comunicati ai concorrenti mediante  comunicazione nella sezione “Comunicazioni
dell’Amministrazione” sul sistema START.
Le successive sedute pubbliche saranno comunicate ai concorrenti mediante comunicazione nella sezione
“Comunicazioni dell’Amministrazione” sul sistema START.

Il RUP, ovvero il Seggio di gara ove costituito, provvederà nella prima seduta pubblica: 

a)  ad  aprire  le  offerte  presentate  accedendo  all’area  contenente  la  Documentazione  amministrativa  di
ciascuna singola offerta presentata,  mentre le Offerte economiche resteranno segrete,  chiuse/bloccate a
Sistema e pertanto il  relativo contenuto non sarà visibile né al RUP, né alla stazione appaltante,  né ai
concorrenti, né a terzi; il Sistema, pertanto, in questa fase consentirà l’accesso alla sola Documentazione
Amministrativa; 

b) a verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nella presente lettera
di invito/disciplinare; 

c) a richiedere eventuali chiarimenti;
d) ad attivare la procedura del soccorso istruttorio, ove necessario.

In particolare, il RUP, sulla base della documentazione contenuta nella busta virtuale “A - Documentazione
amministrativa”, procede: 

a) a verificare la correttezza e la completezza della documentazione e delle dichiarazioni presentate anche
circa il possesso dei requisiti generali e speciali dei concorrenti e all’esclusione dalla gara dei concorrenti
non in possesso dei suddetti requisiti; 

b) a verificare la documentazione presentata in sede di chiarimenti e/o eventuale soccorso istruttorio e ad
esporre le risultanze delle valutazioni effettuate; 

c) a disporre l’ammissione alla gara o l’esclusione dalla gara dei concorrenti.

Ai sensi dell’art. 85, comma 5, primo periodo, del Codice, la stazione appaltante si riserva di chiedere agli
offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i documenti complementari o
parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto svolgimento della procedura.
La stazione appaltante, inoltre, si riserva di procedere alle opportune verifiche in tutti i casi in cui sorgono
fondati dubbi sulla veridicità delle dichiarazioni sostitutive rese dai concorrenti in merito al possesso dei
requisiti generali e speciali.

Apertura e valutazione delle offerte economiche.
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Dopo la conclusione della fase di ammissione/esclusione dei concorrenti, il RUP procederà nella medesima
seduta pubblica, ovvero in altra seduta pubblica appositamente convocata, all’apertura delle buste virtuali
contenenti le offerte economiche, allo scopo di accertarne la presenza, la regolarità formale e il contenuto.

A seguito di ciò, il RUP procederà: 

✔ alla verifica della non imputabilità delle offerte ad un medesimo centro decisionale; 
✔ all’esclusione dei concorrenti di cui viene accertato che le offerte sono riconducibili ad un unico

centro decisionale;  
✔ ad individuare le offerte che eventualmente si presentono anormalmente basse ai fini della verifica

di congruità; 
✔ a richiedere, in caso di offerte di pari importo, un’offerta migliorativa ai concorrenti che hanno

presentato offerta di pari importo, e, nel caso in cui nessun offerente migliori la propria offerta, al
relativo sorteggio al fine di individuare l’aggiudicatario;

✔ a redigere apposito verbale relativo alle attività svolte. 

Concluse le operazioni di cui sopra, il RUP formulerà una proposta di aggiudicazione per il concorrente
collocato al primo posto in graduatoria, la cui offerta sia stata giudicata congrua. 

La  proposta  di  aggiudicazione  è  soggetta,  ai  sensi  dell’art.  33,  comma  1,  del  D.Lgs.  50/2016,  ad
approvazione del Dirigente competente, il quale, con proprio provvedimento, disporrà l’aggiudicazione, la
quale, ai sensi dell'art. 32,  comma 7, del D.Lgs. 50/2016, diventerà efficace solo a seguito della verifica
del possesso dei requisiti dichiarati in sede di gara.

ART. 17 – AVVERTENZE
- Non è possibile presentare offerte modificative o integrative di offerta già presentata.
- E’ possibile, nel rispetto dei termini fissati, ritirare l’offerta già presentata.

- Una volta ritirata l’offerta già presentata, è possibile, nel rispetto dei termini indicati nella presente lettera
di invito/disciplinare, presentare una nuova offerta.

- La presentazione dell’offerta è compiuta quando il concorrente ha completato tutti i passi previsti dalla
procedura telematica e viene visualizzato un messaggio del sistema che indica la conferma della corretta
ricezione dell’offerta e l’orario della registrazione.

- Il  sistema telematico non permette di completare le operazioni di presentazione di un’offerta dopo la
scadenza del termine perentorio indicato nella presente lettera di invito/disciplinare.
- La dimensione massima di ciascun file inserito nel sistema è pari a 40 MB.

- Nel caso in cui occorra apportare delle modifiche a documenti prodotti in automatico dal sistema sulla
base di form on line, è necessario ripetere la procedura di compilazione del form on line e ottenere un
nuovo documento.

ART. 18 - ALTRE INFORMAZIONI
La  stazione  appaltante  si  riserva  la  facoltà  di  revocare  in  ogni  momento  l’intera  procedura  per
sopravvenute ragioni di pubblico interesse o per la modifica delle circostanze di fatto o dei presupposti
giuridici su cui la procedura si basa, senza che i concorrenti possano avanzare pretesa alcuna. 

La stazione appaltante si  riserva di  disporre con provvedimento motivato,  ove ne ricorrano ragioni di
pubblico interesse, la riapertura dei termini di gara (cioè la proroga della stessa) o l'eventuale ripetizione
delle operazioni di gara.

La stazione appaltante si  riserva di  procedere all’aggiudicazione  anche in presenza di  una sola offerta
purché ritenuta congrua, valida, idonea e conveniente.

La stazione appaltante si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione qualora ritenga che nessuna
delle offerte ottenute risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, così come previsto
dall’art. 95, comma 12, del D.Lgs. n. 50/2016, senza che i concorrenti possano avanzare pretesa alcuna.

Pagina 14 di 19



Si precisa che:
• non saranno ammesse offerte in aumento;
• non saranno ammesse offerte condizionate, né quelle espresse in modo indeterminato o incompleto;
• non  saranno  fornite  informazioni  sull’arrivo  delle  offerte  fino  alla  scadenza  del  termine  per  la

presentazione delle stesse;
• ogni concorrente è tenuto a consultare il profilo del committente per verificare la presenza di avvisi,

chiarimenti, F.A.Q. o altre informazione utili ai fini della formulazione corretta della propria offerta ed
eventuali variazioni di sede, giorno ed orario di svolgimento delle sedute di gara.

Si intenderanno altresì escluse le offerte:
•  che  comportino  incertezza  assoluta  sul  contenuto,  sulla  provenienza  dell'offerta  o  che  non  siano
sottoscritte o che non contengano elementi essenziali per la loro valutazione;
•  per  le  quali  si  possa  ritenere,  secondo  circostanze  concrete,  che  sia  stato  violato  il  principio  della
segretezza delle medesime;
• presentate da concorrenti per i quali la Stazione Appaltante accerti che le relative offerte sono imputabili
ad un unico centro decisionale, sulla base di univoci elementi, qualora ricorra il caso di cui all’art. 2359 del
Codice Civile;

Si  evidenzia  che  la  partecipazione  alla  procedura mediante  caricamento  a  sistema  dell'offerta
costituisce accettazione integrale da parte del concorrente di tutte le condizioni e clausole contenute
nella documentazione di gara.

ART. 19 - VALIDITA' DELLA GRADUATORIA
In caso di decadenza dall’aggiudicazione o di risoluzione del contratto, la Stazione Appaltante si riserva la
facoltà di  aggiudicare la gara al concorrente che segue il primo nella graduatoria formata nel verbale di
gara,  ovvero approvata  con il  provvedimento di  aggiudicazione (definitiva),  alle  medesime condizioni
proposte in sede di gara.

Entro i termini di validità dell’offerta economica (180 giorni), il concorrente classificato in posizione utile
in graduatoria, sarà tenuto all’accettazione dell’aggiudicazione, salvo comprovate e sopravvenute cause
(esclusa in ogni caso la variazione di prezzi) che impediscano la stipulazione del contratto.

Nel caso in cui la Stazione Appaltante dovesse avere necessità di scorrere la graduatoria oltre i termini di
validità dell’offerta economica, il concorrente contattato dall’Amministrazione avrà facoltà di accettare o
meno la proposta contrattuale.

ART.  20  -  OBBLIGHI  DELL’AGGIUDICATARIO.  PRESCRIZIONI  PER  LA STIPULA DEL
CONTRATTO
Il contratto d’appalto sarà stipulato tra la Provincia di Prato ed il soggetto aggiudicatario.

Ai  sensi  dell'art.  32,  comma  8,  del  D.  Lgs.  50/2016  il  contratto  verrà  sottoscritto  entro  60  giorni
dall'efficacia dell'aggiudicazione. 
Ai sensi dell'art. 32, comma 10, lett. b) del D.Lgs. 50/2016 non si applica il termine dilatorio di cui al
comma 9 dello stesso articolo.

Il contratto sarà stipulato mediante scrittura privata sottoscritta dalle parti mediante firma digitale.

La presente lettera di invito/disciplinare costituisce parte integrante e sostanziale del contratto.

La mancanza dei requisiti dichiarati in sede di gara comporta la decadenza dall'aggiudicazione o, se già
intervenuta la stipula del contratto, la risoluzione dello stesso con ogni conseguenza anche risarcitoria a
carico dell'operatore economico.
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Ai fini  della stipula  del  contratto,  l'operatore economico aggiudicatario  è  tenuto,  a  pena di  decadenza
dall’aggiudicazione, ad ottemperare agli adempimenti sotto riportati, in conformità alle richieste che gli
perverranno dalla stazione appaltante e nel rispetto della tempistica assegnata.

Nello specifico l’aggiudicatario dovrà:

• Produrre la garanzia definitiva in conformità a quanto previsto dall’art. 103 del D.Lgs. 50/2016;

• Produrre quant'altro previsto e richiesto dall'Ente committente e negli atti di gara;
•  Produrre,  qualora  l’aggiudicazione  fosse  disposta  a  favore  di  un  R.T.I.  non  costituito,  il  mandato
collettivo speciale con rappresentanza conferito al mandatario, il quale deve risultare da scrittura privata
autenticata (art. 48, commi 12 e 13, del D.Lgs. 50/2016);

•  Sottoscrivere  il  contratto  entro  i  termini  che  verranno  resi  noti  dalla  Stazione  appaltante  nella
consapevolezza  che,  in  caso  di  inottemperanza,  l'Amministrazione  si  riserva  di  disporre  la  decadenza
dall’aggiudicazione, l'escussione della  garanzia provvisoria (ove prevista)  e l'affidamento dell’appalto al
concorrente che segue in graduatoria.

• Sostenere tutte le spese inerenti e conseguenti alla sottoscrizione del contratto: in particolare sono a suo
carico l'imposta di bollo sul contratto, dovuta ai sensi dell'art. 2 della Tariffa, parte prima, allegata al DPR
n. 642/1972, le spese per imposte, tasse, diritti, bolli, registrazioni, ecc.

In conformità a quanto previsto al comma 13 dall’art. 32 del D.Lgs. n. 50/2016, sarà facoltà della stazione
appaltante richiedere all'operatore economico aggiudicatario, con obbligo di accettazione da parte dello
stesso, l’esecuzione del contratto in via anticipata, anche prima quindi della stipula dello stesso.

ART. 21 - CLAUSOLA BROKER
Per l’assistenza nella presente procedura nonché per la gestione ed esecuzione della polizza assicurativa, la
Provincia di Prato dichiara di essersi avvalsa e di avvalersi del proprio broker assicurativo, Assiteca S.p.A.
con Sede Legale in Milano, Via Sigieri 14, C.F. e P. IVA IT09743130156, iscrizione al RUI n. B114899 del
16/04/2007,  Sede di riferimento Filiale di Livorno,  tel. 0586/86681, fax 0586/8668212; di conseguenza
tutti i rapporti inerenti il contratto oggetto della presente gara saranno gestiti per conto della Provincia dal
Broker indicato. 
La  remunerazione  del  Broker,  che  ha  eseguito  le  attività  di  cui  sopra,  è  posta  a  carico  dell’impresa
aggiudicataria del contratto nella misura del 7,00% del premio annuo imponibile.
Tale remunerazione è parte dell’aliquota riconosciuta dall’Impresa di Assicurazione alla propria rete di
vendita e non potrà quindi, in ogni caso, rappresentare un costo aggiuntivo per il Contraente. 
Qualora l’Impresa aggiudicataria intenda avvalersi per l’amministrazione dei contratti di intermediari (art.
109  comma  2  lettera  a)  del  Codice  delle  Assicurazioni)  appartenenti  alla  propria  rete  distributiva,
nondimeno garantirà il rispetto delle modalità e termini di rimessa premi previsti, convenuti o comunque
riconosciuti dalle procedure amministrative vigenti in caso di gestione diretta o tramite gerenza, al fine di
garantire l’adeguato collegamento tra le parti, per il tramite del broker.
Si  conviene  altresì  che,  con  l’apposizione  della  sottoscrizione  in  calce  a  ciascuna  quietanza  di
pagamento,  la  Società  certifica  e  garantisce  al  Contraente  che  nessuna  erogazione,  mediante
pagamento o conferimento di qualunque altra utilità, è stata riconosciuta o promessa, a titolo di
intermediazione  assicurativa,  né  direttamente,  né  indirettamente  o  attraverso  terzi,  al  broker
incaricato  od  a  Società  o  persone  ad  esso  collegate,  in  eccedenza  alle  provvigioni  regolarmente
indicate nel bando e nei documenti pubblici di gara.

ART. 22 - OPERATIVITA’ DELLA GARANZIA
L’assicurazione avrà decorrenza dalle ore 24.00 del giorno indicato, come da ordine fermo inviato alla
Compagnia dal broker; il relativo premio verrà corrisposto tramite il  broker entro 60 giorni dalla data di
decorrenza del contratto.
Ove il soggetto aggiudicatario  non ottemperi a quanto sopra richiesto nei tempi e nei modi previsti ovvero
non si presenti nel giorno stabilito per la firma del contratto, lo stesso perde il diritto alla stipula e decadrà
senza bisogno di ulteriori formalità o di preavvisi di sorta, a tutti gli effetti di legge, dall’aggiudicazione,
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fatta salva ogni azione per il risarcimento dei danni; in tal caso saranno interpellati progressivamente i
concorrenti successivi in graduatoria, secondo le regole di cui all’art. 110 del Codice.
In caso di fallimento o di risoluzione del contratto per grave inadempimento dell’appaltatore, la stazione
appaltante si riserva la facoltà di applicare le disposizioni di cui all’art. 110 del D. Lgs. 50/2016.

ART. 23 – TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
Per la presentazione dell’offerta, nonché per la stipula del contratto con l’aggiudicatario,  è richiesto ai
concorrenti di fornire dati e informazioni, anche sotto forma documentale, che rientrano nell’ambito di
applicazione  del  D.Lgs.  30.6.2003  n.  196  (Codice  in  materia  di  protezione  dei  dati  personali)  e  del
Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo e del  Consiglio del  27 aprile  2016 relativo alla
protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali (per brevità “Regolamento”).

Ai sensi e per gli effetti della suddetta normativa, all’Amministrazione compete l’obbligo di fornire alcune 
informazioni riguardanti il loro utilizzo.

Finalità del trattamento

In relazione alle finalità del trattamento dei dati forniti si precisa che:

-  i  dati  inseriti  nella  “domanda  di  partecipazione”,  nelle  dichiarazioni  integrative,  nel  “DGUE”  e
nell’offerta tecnica vengono acquisiti ai fini della partecipazione (in particolare ai fini dell’effettuazione
della verifica dell’assenza dei motivi di esclusione, del possesso dei criteri di selezione individuati nel
Bando di gara/Disciplinare allegati all’offerta nonché dell’aggiudicazione e, comunque, in ottemperanza
alle disposizioni normative vigenti;

- i dati da fornire da parte del concorrente aggiudicatario vengono acquisiti, oltre che ai fini di cui sopra,
anche  ai  fini  della  stipula  e  dell’esecuzione  del  contratto,  compresi  gli  adempimenti  contabili  e  il
pagamento del corrispettivo contrattuale;
- il trattamento è necessario per adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il Titolare del trattamento.

Modalità del trattamento dei dati

Il trattamento dei dati verrà effettuato dal personale dell’Amministrazione aggiudicatrice e da eventuali
altri addetti, preventivamente individuati, in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza e potrà essere
effettuato mediante strumenti informatici e telematici idonei a memorizzarli, gestirli e trasmetterli. 

Tali dati potranno essere anche abbinati a quelli di altri soggetti in base a criteri qualitativi, quantitativi e
temporali di volta in volta individuati.

Categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati

I dati potranno essere comunicati a:
-  soggetti  anche esterni  all'Amministrazione aggiudicatrice,  i  cui  nominativi  sono a disposizione degli
interessati, facenti parte di Commissioni di valutazione e/o di verifica o collaudo che verranno di volta in
volta costituite;

-  soggetti  anche esterni  all'Amministrazione aggiudicatrice,  i  cui  nominativi  sono a disposizione degli
interessati, incaricati dalla stessa per lo svolgimento di attività di supporto al RUP;

- altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti consentiti dal D.Lgs. n.
50/2016, dalla legge n. 241/1990 e ss.mm.ii. e dalla L.R. n. 40/2009;

- a soggetti, enti o autorità a cui la comunicazione si obbligatoria in forza di disposizioni di legge o di
ordini delle autorità;
- ad amministratori di sistema;

- a soggetti ai quali la comunicazione si renda necessaria per consentire al Titolare di esercitare i propri
diritti Titolare, ad esempio il diritto di difesa in giudizio.

Diritti del concorrente interessato
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Relativamente ai suddetti dati, al concorrente, in qualità di interessato, vengono riconosciuti i diritti di cui
agli artt. 15-22 del Regolamento.

La presentazione dell’offerta e la sottoscrizione del contratto da parte del concorrente attesta l’avvenuta
presa visione delle modalità relative al trattamento dei dati personali, indicate nell’informativa ai sensi
dell’art. 13 del Regolamento.

Titolare, responsabili e incaricati del trattamento dei dati

Titolare del trattamento dei dati è la Provincia di Prato.

Responsabile interno del trattamento dei dati è il Direttore dell’Area Amministrativa dell’Ente.
Responsabile esterno del trattamento dei dati è il Gestore del Sistema Telematico Acquisti della Regione
Toscana.

Incaricati  del  trattamento  dei  dati  sono i  dipendenti  dell’Ente  e  i  dipendenti  del  Gestore  del  Sistema
assegnati alle strutture interessate dal presente appalto.

Periodo di conservazione dei dati

I dati saranno conservati per il  tempo strettamente necessario all’adempimento di obblighi di legge (si
richiama quanto disposto dalla normativa in materia e sulla conservazione degli atti amministrativi).

Natura del conferimento

Il  conferimento  dei  dati  ha  natura  facoltativa,  tuttavia,  il  rifiuto  di  fornire  i  dati  richiesti
dall'Amministrazione  aggiudicatrice  determina  l’impossibilità  per  l’operatore economico  di  partecipare
alla procedura di gara.

Dati sensibili e giudiziari
Di norma i dati forniti dagli operatori economici non rientrano tra i dati classificabili come “sensibili”, ai
sensi  dell’articolo  4,  comma  1,  lettera  d)  del  Codice  privacy,  né  nelle  “categorie  particolari  di  dati
personali” di cui all’art. 9 Regolamento UE. 

I dati “giudiziari” di cui all’articolo 4, comma 1, lettera e) del Codice privacy e i “dati personali relativi a
condanne penali e reati” di cui all’art.  10 Regolamento UE sono trattati esclusivamente per valutare il
possesso dei requisiti e delle qualità previsti dalla vigente normativa applicabile.

Con  la  sottoscrizione  e  l’invio  della  domanda  di  partecipazione  e  della  propria  offerta,  il  fornitore
acconsente espressamente  al  trattamento  dei  dati  giudiziari  necessari  per  la  partecipazione al  presente
procedimento.

ART. 24 - ORGANO COMPETENTE PER LE PROCEDURE DI RICORSO
Tribunale Amministrativo Regionale Toscana, Via Ricasoli, 40 Firenze  tel. 055/267301 Fax 055/293382
http://www.giustizia-amministrativa.it.  Termine  per  presentare  ricorso:  a)  entro  30  giorni  dalla
pubblicazione  del  bando per  motivi  che  ostano  alla  partecipazione  alla  gara;  b)  entro  30  giorni  dalla
conoscenza del provvedimento di aggiudicazione.

ART. 25 - DISCIPLINA NORMATIVA APPLICABILE
La disciplina normativa applicabile è quella di cui al vigente D.Lgs. 50/2016. 
Per tutto quanto non espressamente previsto e disciplinato nella presente lettera di invito/disciplinare di
gara, si rinvia alla documentazione di gara, nonché ad ogni altra norma in materia.

       Il Dirigente
            Dott.ssa Rossella Bonciolini
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Allegati:
- Capitolato speciale di appalto;
- Statistica sinistri;
- Modello Domanda di partecipazione;
- Modello DGUE;
- Modello Autodichiarazioni integrative art. 80, comma 5;
- Modello RTI o Consorzio;
- Modello Avvalimento;
- Modello Offerta economica.
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